
 



ค ำน ำ 
  คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มงานการจัดการศึกษาพิเศษ(การจัดการศึกษาแบบเรียนรวม)ในโรงเรียน
จัดการเรียนรวมของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพิษณุโลก เขต ๓ เล่มนี้  จัดท าข้ึนเพ่ือใช้เป็น
แนวทางในการนิเทศ ติดตามและประเมินผลการพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาพิเศษ  ประจ าปีการศึกษา 
๒๕๖๓ โดยใช้วธิีการนิเทศ ติดตามและประเมินผลแบบบูรณาการกับกลุ่มงานอื่น ๆ ในกลุ่มนิเทศ ติดตามและ
ประเมินผลการจัดการศึกษา  เครื่องมือที่ใช้มีหลายรูปแบบทั้งการสังเกต  การสอบถาม  การสัมภาษณ์ และแบบ
รายงานต่าง ๆ เพื่อน าข้อมูลมาสรุปและรายงานผล 
  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพิษณุโลก เขต ๓ หวังคู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มงาน
การจัดการศึกษาพิเศษ(การจัดการศึกษาแบบเรียนรวม)ฉบับนี้จะมีประโยชน์ต่อผู้อ่านทุกท่าน 

 
 

                                                       กลุ่มงานการศึกษาพิเศษ 
                                           ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาพิษณุโลก เขต ๓ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



นางณัฏฐ์ชุดา  วงศ์พันธ์  ต าแหน่ง  ศึกษานิเทศก์ช านาญการพิเศษ  ต าแหน่งเลขที่  อ ๑๐๘ 
ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้ากลุ่มงานการศึกษาพิเศษ (การจัดการศึกษาแบบเรียนรวม) มีหน้าที่และรับผิดชอบ ดังนี้ 

  ๑.  ประสานงาน ส่งเสริม สนับสนุนให้สถานศึกษามีความพร้อมในการจัดการศึกษาส าหรับ
ผู้เรียนตามประเภทนักเรียนที่มีความต้องการจ าเป็นพิเศษในรูปแบบที่เหมาะสม 
  ๒.  ส่งเสริม สนับสนุนและพัฒนาผู้บริหารสถานศึกษา ครู และบุคลากรทางการศึกษาให้มี
ความรู้ ความเข้าใจในการจัดการศึกษาจ าเป็นพิเศษแบบเรียนรวม ให้สามารถบริหารจัดการและวางแผนจัด
การศึกษาส าหรับผู้เรียนตามประเภทนักเรียนที่มีความต้องการจ าเป็นพิเศษ 
  ๓.  ส่งเสริมและประสานความร่วมมือระหว่างส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา สถานศึกษาและ
ชุมชนอย่างสม่ าเสมอ เพื่อร่วมมือช่วยเหลือกันในการจัดการศึกษาส าหรับผู้เรียนตามประเภทนักเรียนที่มีความ
ต้องการจ าเป็นพิเศษ ได้แก่ ส่งรายชื่อนักเรียนพิการเพ่ือขอรับทุนการศึกษามูลนิธิคุณพุ่ม 
  ๔.  ประสานความร่วมมือและสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องกับ
การศึกษาพิเศษ เช่น ส านักงานบริหารการศึกษาพิเศษ ศูนย์การศึกษาพิเศษประจ าจังหวัด ศูนย์การศึกษาพิเศษ
ระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดพิษณุโลก  ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคง 
ของมนุษย์จังหวัดพิษณุโลก  คณะอนุกรรมการส่งเสริมการจัดการศึกษาส าหรับคนพิการจังหวัดพิษณุโลก และ
ศูนย์สุขภาพจิตที่ ๒ อ าเภอวังทอง จังหวัดพิษณุโลก   
  ๕.  นิเทศ ก ากับ ติดตาม ให้ความช่วยเหลือแนะน า ผู้บริหารสถานศึกษาและครูผู้สอนเพ่ือให้ 

ให้สามารถคัดกรอง และวินิจฉัยผู้เรียนสามารถปรับปรุง/พัฒนาแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคลเพ่ือพัฒนา
ผู้เรียนเต็มศักยภาพความต้องการเฉพะบุคคลตามประเภทนักเรียนที่มีความต้องการจ าเป็นพิเศษให้มีคุณภาพ 
  ๖.  งานพัฒนาการเรียนการสอน ระดับปฐมวัย ระดับประถมศึกษาและมัธยมศึกษา  
กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา และงานส่งเสริมการจัดการศึกษาส าหรับนักเรียนพิการเรียนรวม   
  ๗.  นิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการจัดการศึกษาโรงเรียนในเครือข่ายโรงเรียน 

อ าเภอวัดโบสถ์ ๓  และโรงเรียนในสังกัด   
  ๘.  ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขอบข่ำยและภำรกิจกลุ่มงำนกำรศึกษำพิเศษ(กำรจัดกำรศึกษำแบบเรียนรวม) 
ในกลุ่มนิเทศ  ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 

ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำพิษณุโลก เขต ๓ 
………………………………………… 

 ๑.  ส่งเสริม  สนับสนุน  พัฒนาให้สถานศึกษามีความพร้อมในการจัดการเรียนรวม  ในรูปแบบที่
เหมาะสมกับศักยภาพของนักเรียนพิการ  ตามมาตรฐานการเรียนร่วม  โดยจัดท าแผนการจัดการศึกษาเฉพาะ
บุคคล (Individualized Education Program : IEP)  แผนการสอน รายบุคคล (Individual Implementation 
Plan : IIP) และให้บริการตามแผน  จัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการผู้เกี่ยวข้องเรื่องการจัดท าแผนการจัดการศึกษา
เฉพาะบุคคล (IEP)  แผนการสอนรายบุคคล (IIP)  ให้ค าปรึกษา  แนะน า  พัฒนาศักยภาพด้านต่าง ๆ ในแต่ละ
ประเภทความพิการ  ด าเนินการรวบรวมข้อมูลพื้นฐาน/ข้อมูลทั่วไป (จากการสัมภาษณ์ สังเกตและ สืบค้นจาก
แฟ้มประวัติของนักเรียนพิการ)  ด าเนินการคัดกรองคนพิการทางการศึกษาตามแบบคัดกรองของ
กระทรวงศึกษาธิการ  การประเมินศักยภาพพ้ืนฐานของเด็กพิการ  จัดหาสื่อ อุปกรณ์ท่ีเหมาะสม และสอดคล้อง
กับความต้องการจ าเป็นทางการศึกษา การประเมินความก้าวหน้า  การสรุปพัฒนาการ  ตามแผนการจัด
การศึกษาเฉพาะบุคคล  การนิเทศ ติดตาม ประเมินผลและการส่งต่อเด็กพิการไปรับบริการที่เหมาะสม เช่น 
บริการทางการแพทย์  โรงเรียนจัดการเรียนรวม  โรงเรียนเฉพาะความพิการ  และศูนย์การเรียนเฉพาะความ
พิการ เป็นต้น 
 ๒.  พัฒนา และฝึกอบรมผู้บริหาร  ครู  พี่เลี้ยงคนพิการ  และบุคลากรทางการศึกษาที่เกี่ยวข้อง      
โดยการจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการและพัฒนาให้ความรู้ด้านการจัดการศึกษา  รวมทั้งจัดท าหลักสูตรและคู่มือ 
การฝึกอบรมด้านการจัดการศึกษาส าหรับคนพิการ   ส่งเสริมให้มีการผลิตสื่อ  คู่มือ และเอกสารทางวิชาการ  
จัดประชุมอบรมเชิงปฏิบัติการ  สร้างวิทยากรแกนน าและครูต้นแบบด้านการศึกษาพิเศษ   ประกาศเกียรติคุณ  
ยกย่อง  เชิดชู  แก่บุคลากรที่มีผลงานดีเด่นด้านการศึกษาพิเศษ  
 ๓.  จัดระบบและส่งเสริม สนับสนุนการจัดท าแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (Individualized 
Education Program : IEP) สิ่งอ านวยความสะดวก สื่อ บริการ และความช่วยเหลือ อ่ืนใดทางการศึกษา 
ส าหรับคนพิการ(บัญชี ข และบัญชี ค ) ด าเนินการโดย ส่งเสริม สนับสนุน ให้สถานศึกษาทั่วไปจัดท า  จัดหา 
ประสานงาน ตลอดจนจัดสรรงบประมาณสนับสนุนการให้บริการสิ่งอ านวยความสะดวก สื่อ  บริการและ    
ความช่วยเหลืออ่ืนใดทางการศึกษา รวมทั้งส่งเสริม สนับสนุนบุคลากรในการจัดการเรียนการสอน  แก่คนพิการ  
ครอบครัว สถานศึกษา  และทุกภาคส่วนในจังหวัดจัดให้มีการส่งเสริมการผลิต  การให้บริการ  ค าปรึกษา     
การพัฒนาองค์ความรู้    
 ๔.  จัดระบบบริการช่วงเชื่อมต่อส าหรับนักเรียนพิการ(Transitional Services)  โดยประสานเครือข่าย
ในการบริการช่วงเชื่อมต่อส าหรับนักเรียนพิการ(Transitional Services) ในลักษณะสหวิทยาการ เช่น ส่งไปรับ
บริการวินิจฉัยหรือฟ้ืนฟูทางการแพทย์ส่งต่อไป  ฝึกอาชีพ  เป็นต้น สถานศึกษามีกระบวนการจัดการการ
ให้บริการช่วงเชื่อมต่อส าหรับนักเรียนพิการ  โดยการ ส ารวจ จัดท าและจัดเก็บข้อมูลของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 



ประสานให้นักเรียนพิการได้รับบริการอื่นๆ ที่เก่ียวข้องจากผู้ปฏิบัติงานและผู้เชี่ยวชาญเกี่ยวกับนักเรียนพิการทั้ง
ด้านการศึกษา การแพทย์  การสังคม  สงเคราะห์และการอาชีพ เช่น วินิจฉัย หรือฟ้ืนฟูทางการแพทย์  การเรียน
ร่วม  การสังคมสงเคราะห์ การได้รับสิทธิทางกฎหมาย  และการฝึกอาชีพ  เป็นต้น รวมทั้งจัดเตรียมนักเรียน
พิการให้มีความพร้อม โดยค านึงถึงความต้องการของนักเรียนพิการด้านสภาพแวดล้อม  ช่วงระยะเวลาใน
สภาพแวดล้อมหนึ่งไปสู่ สภาพแวดล้อมหนึ่ง  เช่น  จากสถานศึกษาหนึ่งไปอีกสถานศึกษาหนึ่ง  จากบ้านไปสู่
สถานศึกษา/ โรงพยาบาล/สถานประกอบการอ่ืน ๆ ตามความต้องการจ าเป็นของนักเรียนพิการ  โดยจะต้องให้
นักเรียนพิการ/ ผู้ปกครองมีส่วนร่วมในการตัดสินใจกับคณะบุคคลสหวิชาชีพ  เพ่ือให้การเปลี่ยนผ่านของ
นักเรียนพิการ มีข้อจ ากัดน้อยที่สุด  ได้รับโอกาสในการพัฒนาศักยภาพมากที่สุด  
 ๕.  ให้บริการนักเรียนพิการด้วยกระบวนการทางการศึกษา   เสริมสร้างศักยภาพเพ่ือสนองความ
ต้องการจ าเป็นพิเศษของนักเรียนพิการ  โดยครอบครัวและชุมชนมีส่วนร่วม เนื่องจากครอบครัวและชุมชนเป็น
ปัจจัย ส าคัญท่ีมีผลต่อการพัฒนาศักยภาพและการให้ความช่วยเหลือนักเรียนพิการ  ครอบครัวและชุมชนเป็น
แกนหลักในการดูแลนักเรียนพิการอย่างถูกต้องและ เหมาะสม  ทั้งนี้เพ่ือให้นักเรียนพิการได้รับการพัฒนา
ศักยภาพตามแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP)  มีทักษะการช่วยเหลือตนเองในชีวิตประจ าวันทักษะทาง
สังคม  ทักษะการรับรู้และแสดงออกทางภาษา  ทักษะการใช้สติปัญญาทางวิชาการ 
 ๖.  เป็นศูนย์ข้อมูล   รวมทั้งจัดระบบข้อมูลสารสนเทศด้านการศึกษาส าหรับคนพิการเรียนรวมใน
สถานศึกษา โดยการรวบรวมกฎหมาย  มติคณะรัฐมนตรี  ระเบียบ  หลักเกณฑ์  นโยบาย และ จัดท าฐานข้อมูล 
สารสนเทศ  สถิติ  การได้รับบริการทางการศึกษา  ความต้องการด้านสิ่งอ านวยความสะดวก  สื่อ  บริการ และ
ความช่วยเหลืออ่ืนใดทางการศึกษาของคนพิการ  รวบรวมแหล่งเรียนรู้ ผู้เชี่ยวชาญ หน่วยงานที่ให้บริการส าหรับ
คนพิการในพื้นที ่ ประสานและเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ข้อมูลกับเครือข่ายที่เกี่ยวข้องเพ่ือเสริมสร้างเจตคติและ 
ความตระหนักร่วมในการพัฒนาการศึกษาส าหรับคนพิการ 
 ๗.  จัดระบบการจัดการเรียนรวมในสถานศึกษาโดยให้สถานศึกษาที่จัดการเรียนรวมแต่งตั้ง
คณะกรรมการการจัดการเรียนรวมของสถานศึกษา  คณะกรรมการจัดท าแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล
แผนการสอนรายบุคคลให้สอดคล้องกับความต้องการจ าเป็นพิเศษของแต่ละบุคคล  พร้อมทั้งสนับสนุนให้บุคคล
ที่มีความบกพร่องทางการศึกษาได้รับสิ่งอ านวยความสะดวก  สื่อ  บริการ  และความช่วยเหลืออ่ืนใดทาง
การศึกษาตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  สนับสนุนให้สถานศึกษาจัดกระบวนการเรียนการสอน  การวัดผล  
ประเมินผลตามแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล  รวมทั้งส่งเสริมและร่วมแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่างๆ เพื่อ
พัฒนาการจัดการเรียนร่วมให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น  ประสานงานคณะอนุกรรมการส่งเสริมการจัดการศึกษา
ส าหรับคนพิการจังหวัด  เพ่ือพัฒนาการจัดการศึกษาส าหรับนักเรียนพิการกับทุกภาคส่วน  
 ๘.   ภาระหน้าที่อ่ืนตามที่กฎหมายก าหนดหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
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ที ่ บทบำท/หน้ำที่ งำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน บุคคล/หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

๑ ๑.   เป็นศูนย์ข้อมูล   จัดระบบข้อมูล
สารสนเทศด้านการศึกษาส าหรับ
นักเรียนพิการเรียนรวมในสถานศึกษา                             
๒. พัฒนาศูนย์ข้อมูลและระบบ
สารสนเทศ ให้เชื่อมโยง และแลกเปลี่ยน
ข้อมูลกับองค์กรภายนอกและเครือข่าย                          
๓. สรุปรวบรวมข้อมูลต่างๆ โดยน า
ข้อมูลมาจัดท าสารสนเทศให้เป็นปัจจุบัน 

งานข้อมูลและ
สารสนเทศ 
 

๑. รวบรวมกฎหมาย  มติคณะรัฐมนตรี  ระเบียบ  
หลักเกณฑ์  นโยบายที่เก่ียวข้อง 
๒.  ด าเนินการรวบรวมข้อมูลพ้ืนฐาน/ข้อมูลทั่วไปของ
นักเรียนพิการเรียนรวมในสถานศึกษา                                                                   
๓. จัดท าฐานข้อมูล สารสนเทศ  สถิติ  การได้รับบริการทาง
การศึกษา  ความต้องการด้านสิ่งอ านวยความสะดวก  สื่อ  
บริการ และความช่วยเหลืออ่ืนใดทางการศึกษาของนักเรียน
พิการ   
๔.  มีแหล่งเรียนรู้  การให้การบริการ  มีผู้เชี่ยวชาญเป็นที่
ปรึกษา   และมีหน่วยงานที่ให้บริการส าหรับนักเรียนพิการ
ในพ้ืนที ่  
๕.  สรุปและรายงานผล                 

-  ศึกษานิเทศก์ผู้รับผิดชอบ 
-  นักกฎหมาย 
-  ผู้บริหารสถานศึกษา 
-  คร ู
-  พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ 
-  ผู้ปกครอง 
-  สถานศึกษา 
-  ศูนย์การศึกษาพิเศษประจ าจังหวัด 
-  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น          
- คณะอนุกรรมการส่งเสริมการจัด
การศึกษาส าหรับคนพิการจังหวัด 
- ศูนย์สุขภาพจิตที่ ๒ อ าเภอวังทอง 
จังหวัดพิษณุโลก 
- ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคง
ของมนุษย์จังหวัดพิษณุโลก 
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๒ ๑.  จัดท าหลักสูตรสถานศึกษา

เหมาะสมกับนักเรียนพิการโดยการมี
ส่วนร่วมของผู้ปกครอง ชุมชน 
คณะกรรมการสถานศึกษา และ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการจัด
การศึกษาให้เป็นไปตามมาตรฐานการ
เรียนรวมเพ่ือประกันคุณภาพภายใน
ของสถานศึกษา                        
๒.  ส่งเสริม พัฒนาการเรียนการสอน 
สนับสนุนสถานศึกษา  ครู  บุคลากร
ทางการศึกษา พัฒนาหลักสูตรและการ
สอนให้เหมาะกับนักเรียนพิการ             
๓.ประสานงานหน่วยงานภายนอกทุก
ภาคส่วนเพ่ือส่งเสริม   พัฒนาการจัด
การศึกษาส าหรับนักเรียนพิการใน
ลักษณะศูนย์บริการช่วยเหลือ 

งานหลักสูตร
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน
และกระบวนการ
เรียนรู้ 
 

๑.  ส่งเสริม  สนับสนุน  พัฒนาให้สถานศึกษามีความพร้อม
ในการจัดการเรียนรวม  ในรูปแบบที่เหมาะสมกับศักยภาพ
ของนักเรียนพิการตามมาตรฐานการเรียนรวม 
๒.  พัฒนา และฝึกอบรมผู้บริหาร  ครู  พี่เลี้ยงเด็กพิการ  
และบุคลากรทางการศึกษาที่เกี่ยวข้อง   
๓.  จัดระบบและส่งเสริม สนับสนุนการจัดท าแผนการจัด
การศึกษาเฉพาะบุคคล (Individualized Education 
Program : IEP) แผนการสอน รายบุคคล (Individual 
Implementation Plan : IIP) 
 ๔.  จัดระบบบริการช่วงเชื่อมต่อส าหรับคนพิการ
(Transitional Services)   
๕.  ให้บริการคนพิการด้วยกระบวนการทางการศึกษา  
เสริมสร้างศักยภาพเพ่ือสนองความต้องการจ าเป็นพิเศษของ
นักเรียนพิการ 
๖.  สรุปและรายงานผล 

-  ศึกษานิเทศก์ผู้รับผิดชอบ 
-  ผู้บริหารสถานศึกษา 
-  คร ู
-  พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ 
-  วิทยากรการอบรม 
-  ศูนย์การศึกษาพิเศษประจ าจังหวัด 
-  โรงเรียนเฉพาะความพิการ   
-  ศูนย์การเรียนเฉพาะความพิการ  
-  แพทย์/นักสหวิชาชีพ 
-  โรงพยาบาล 
- คณะอนุกรรมการส่งเสริมการจัด
การศึกษาส าหรับคนพิการจังหวัด 
 -  ครอบครัว                                
- ส านักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคง
ของมนุษย์จังหวัดพิษณุโลก 
- ศูนย์สุขภาพจิตที่ ๒ อ าเภอวังทอง 
จังหวัดพิษณุโลก   
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๓ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑.   ส่งเสริม ผลิต  พัฒนาสื่อ 
นวัตกรรมและเทคโนโลยี เพ่ือพัฒนา
ศักยภาพนักเรียนพิการเรียนรวมตาม
ความต้องการจ าเป็นทางการศึกษา 
๒. จัดท า จัดหา รวมทั้งพัฒนาสิ่ง 
อ านวยความสะดวก สื่อ วัสดุอุปกรณ์ 
๓.  จัดท าคู่มือการเขียนแผนการจัด
การศึกษาเฉพาะบุคคล(IEP) 
๔.  จัดหาบุคลากรให้ข้อมูลเรื่อง
เทคโนโลยีใหม่ ๆ เกี่ยวกับสื่อ อุปกรณ์ 
สิ่งอ านวยความสะดวก ทางการศึกษา
ส าหรับนักเรียนพิการ                          
๕.  จดัฝึกอบรมบุคลากรเพ่ือพัฒนา
ทักษะการผลิต  พัฒนาสื่อ นวัตกรรม
และเทคโนโลยี 

งานส่งเสริมและพัฒนาสื่อนวัตกรรม
และเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 

๑.  จัดระบบการจัดการเรียนรวมใน
สถานศึกษา พร้อมทั้งสนับสนุนให้บุคคลที่มี
ความบกพร่องทางการศึกษาได้รับสิ่งอ านวย
ความสะดวก  สื่อ  บริการ  และความ
ช่วยเหลืออ่ืนใดทางการศึกษาตามท่ีก าหนดใน
กฎกระทรวง   
๒ .  จัดท า  จัดหาสื่อ อุปกรณ์ที่เหมาะสม และ
สอดคล้องกับความต้องการจ าเป็นทางการ
ศึกษา 
๔.  อบรมครูให้ผลิต  พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยี เพ่ือพัฒนาศักยภาพนักเรียนพิการ
เรียนรวมตามความต้องการจ าเป็นทางการ
ศึกษา โปรแกรมสารสนเทศ SET โปรแกรม IEP 
Online 
๕.  สรุปและรายงานผล 

-  ศึกษานิเทศก์ผู้รับผิดชอบ 
-  ผู้บริหารสถานศึกษา 
-  คร ู
-  พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ 
-  ศูนย์การศึกษาพิเศษประจ า
จังหวัด 
 ศูนย์การเรียนเฉพาะความพิการ  
-  แพทย์/นักสหวิชาชีพ 
-  โรงพยาบาล 
- องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น               
-  ผู้ปกครอง 
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ในกลุ่มนิเทศ  ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 
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๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สนับสนุนให้สถานศึกษาจัดกระบวนการ 
เรียนการสอน  การวัดผล  ประเมินผล
ตามแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล  
รวมทั้งส่งเสริมและร่วมแก้ไขปัญหา
อุปสรรคต่างๆ เพ่ือพัฒนาการจัดการ
เรียนรวมให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 

งานวัดและประเมินผลการศึกษา   
 

๑.  อบรม  พัฒนา  ส่งเสริมให้ความรู้แก่ครู 
และผู้บริหาร ให้มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับ
วิธีการวัดผลและประเมินผลการศึกษาให้เหมาะ
กับเด็กพิการเรียนรวม                            
๒.   ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการจัด
การศึกษาให้เป็นไปตามมาตรฐานการเรียนร่วม
เพ่ือประกันคุณภาพภายในของสถานศึกษา    
๓.  การประเมินความก้าวหน้า  การสรุป
พัฒนาการตามแผนการจัดการศึกษาเฉพาะ
บุคคล                                               
๔.  สรุปและรายงานผล 
 

-  ศึกษานิเทศก์ผู้รับผิดชอบ 
-  ผู้บริหารสถานศึกษา 
-  คร ู
-  ศูนย์การศึกษาพิเศษประจ า
จังหวัด 
-  วิทยากรการอบรม 
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๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑.  การนิเทศ ติดตาม ประเมินผลการ
จัดการศึกษาให้เป็นไปตามมาตรฐานการ
เรียนร่วม 
๒.  ให้ค าแนะน า  ช่วยเหลือ  ส่งเสริม
และร่วมแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่างๆ เพ่ือ
พัฒนาการจัดการเรียนรวมให้มี
ประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึน 

   งานนิเทศ ติดตามและประเมินผล 
 

๑.  ศึกษาสภาพปัญหา ความต้องการของการ
นิเทศ และการจัดกระบวนการเรียนรู้          
๒.  นิเทศ ติดตาม การจัดการศึกษาให้เป็นไป
ตามมาตรฐานการเรียนร่วมเพ่ือประกันคุณภาพ
ภายในของสถานศึกษา                           
๓.  การประเมินความก้าวหน้า  การสรุป
พัฒนาการ  ตามแผนการจัดการศึกษาเฉพาะ
บุคคล                                               
๔.  การให้บริการค าปรึกษา การพัฒนาองค์
ความรู้ให้กับครู                                   
 ๕.  สรุปและรายงานผล 

-  ศึกษานิเทศก์ผู้รับผิดชอบ 
-  ผู้บริหารสถานศึกษา 
-  คร ู
-  ศูนย์การศึกษาพิเศษประจ า
จังหวัด 
-  แพทย์/นักสหวิชาชีพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขอบข่ำยและภำรกิจกลุ่มงำนกำรศึกษำพิเศษ(กำรจัดกำรศึกษำแบบเรียนรวม) 

ในกลุ่มนิเทศ  ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำพิษณุโลก เขต ๓ 

ที ่ บทบำท/หน้ำที่ งำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน บุคคล/หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

๖ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑. รวบรวมและจัดท าเอกสารความรู้
ส าหรับคนพิการเพ่ือเผยแพร่ 
ประชาสัมพันธ์  
๒.  ประกาศเกียรติคุณแกส่ถานศึกษา
และบุคลากรที่มีผลงานดีเด่นด้าน
การศึกษาพิเศษ  

ประสาน  เผยแพร่  ประชาสัมพันธ์  
งานการศึกษาพิเศษกับหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 

๑.  เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ สื่อการเรียนการ
สอนส าหรับคนพิการแต่ละประเภท  ข้อมูลกับ
เครือข่ายที่เก่ียวข้อง เพ่ือเสริมสร้างเจตคติและ 
ความตระหนักร่วมในการพัฒนาการศึกษา
ส าหรับคนพิการ 
๓.  จัดเวทีวิชาการแลกเปลี่ยนเรียนรู้เกี่ยวกับ
การบริหารจัดการและการจัดกระบวนการ
เรียนรู้  คัดเลือก  ยกย่อง  เชิดชูเกียรติ
สถานศึกษาและบุคลากรที่มีผลงานดีเด่นด้าน
การศึกษาพิเศษ                                   
๔.  สรุปและรายงานผล 

-  ศึกษานิเทศก์ผู้รับผิดชอบ 
-  ผู้บริหารสถานศึกษา 
-  คร ู
-  ศูนย์การศึกษาพิเศษประจ า
จังหวัด 
-  นักสหวิชาชีพ                        
-  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น                
  
 

 
                                                                                                                                                                                                                          
 
 
 



กำรบริหำรจัดกำรกลุ่มงำนกำรศึกษำพิเศษ 
(การจัดการศึกษาแบบเรียนรวม)ในกลุ่มนิเทศ  ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 ส ำนักงำนเขตพื้นที่
กำรศึกษำประถมศึกษำ

พิษณุโลก เขต ๓ 
 

 

   หน่วยงำนภำยนอก 
- กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
- สมาคมคนพิการแห่งประเทศไทย  
- โรงพยาบาล 
- ศูนย์การศึกษาพิเศษประจ าจังหวัด 
- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน  

- สถาบันอุดมศึกษา โรงเรียนเฉพาะความพิการ  และศูนย์การ
เรียนเฉพาะความพิการ 

-  สถาบนัศาสนา 

-  องคก์ร วชิาชีพ 

 

 

 

-   

 

    กลุ่มนิเทศ ติดตาม
และประเมินผลการจัด
การศึกษา    

 กลุ่มงานการศึกษาพิเศษ 

งานข้อมูลและ
สารสนเทศ 
๑. จัดท าข้อมลู
ของเด็กพิการ  
๒. จัดท าข้อมลู
ครูและผู้บริหาร  
๓. สรปุและ
รายงานผล 

 

งานนิเทศ ติดตามและประเมินผล 
๑.  ศึกษาสภาพปัญหา ความ
ต้องการของการนิเทศ และการจดั
กระบวนการเรียนรู ้
๒.นิเทศ ตดิตาม ตรวจสอบ และ
ประเมินผลการบริหารและ การจดั
กระบวนการเรียนรู้ให้เป็นไปตาม
มาตรฐานการเรียนร่วมเพื่อประกนั
คุณภาพภายในของสถานศึกษา 
๓. สรปุและรายงานผล 

 

 

   

งานหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐานและ
กระบวนการเรียนรู ้
๑. ส่งเสริม พัฒนา สนับสนุน
สถานศึกษา  ครู  บุคลากรทางการ
ศึกษา พัฒนาหลักสูตรและการสอนให้
เหมาะกับเด็กพิการเรียนรวมโดยการมี
ส่วนร่วมของผู้ปกครอง ชุมชน 
คณะกรรมการสถานศึกษา และ
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องในการจัด
การศึกษาให้เป็นไปตามมาตรฐานการ
เรียนร่วมเพื่อประกันคุณภาพภายใน
ของสถานศึกษา 
๒. ประสานหน่วยงานที่เกีย่วข้องใน
การจัดอบรม พัฒนาและให้ความ
ช่วยเหลือเกี่ยวกับการจัดการศึกษาส า
หนบัเด็กพิการเรียนรวม 

 งานวัดและประเมินผล
การศึกษา   
๑. ส่งเสริมให้ครู และผู้บริหาร 
มีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับ
วิธีการวัดผลและประเมินผล
การศึกษาให้เหมาะกับเด็ก
พิการเรียนรวม 
๒.  ติดตาม ตรวจสอบ และ
ประเมินผลการจดัการศึกษา
ให้เป็นไปตามมาตรฐานการ
เรียนร่วมเพื่อประกันคุณภาพ
ภายในของสถานศึกษา 
๓. สรปุและรายงานผล 

 

    งานส่งเสริมและ
พัฒนาสื่อนวัตกรรมและ
เทคโนโลยีทางการศึกษา 

๑. ส่งเสริม ผลิต  พัฒนาสื่อ 
นวัตกรรมและเทคโนโลย ี
เพื่อพัฒนาศักยภาพเด็ก
พิการเรียนรวมตามความ
ต้องการของสถานศึกษา 
๒. งานบริการสิ่งอ านวย
ความสะดวก  สือ่  บริการ
และความชว่ยเหลืออื่นใด
ทางการศึกษา(ระบบคูปอง
การศึกษา) 
๓.  สรุปและรายงานผล 

 

 

     งานเผยแพร่/
ประชาสัมพันธ์ 
๑.  เผยแพร่ประชาสัมพันธ ์
สื่อการเรียนการสอนส าหรับ
คนพิการแต่ละประเภท 
๒.  ประสานและเผยแพร่
ประชาสัมพันธข์้อมูลกับ
เครือข่าย 
๓.  จัดเวทีวิชาการ

แลกเปลี่ยนเรียนรู้ เพื่อ  ยก
ย่อง  เชิดชูเกียรติสถานศึกษา
และบุคลากรที่มีผลงานดีเด่น
ด้านการศึกษาพิเศษ 
๔. สรุปและรายงานผล 

 



กำรปฏิบัติงำนนิเทศระดับประถมศึกษำ 

กำรจัดกำรศึกษำพิเศษ 

๑.  วิธีกำรที่ใช้ในกำรปฏิบัติกำรนิเทศ 

  - ประชุมชี้แจงเกี่ยวกับการจัดการศึกษาพิเศษแก่ผู้บริหารสถานศึกษา  

  -  ประสานศูนย์การศึกษาพิเศษเขตการศึกษา ๗ จังหวัดพิษณุโลกในการให้เป็นวิทยากรความรู้ 

           -  ประสานศูนย์การศึกษาพิเศษเขตการศึกษา ๗ จังหวัดพิษณุโลกในการนิเทศ  

  - จัดอบรมให้ความรู้ครูและพ่ีเลี้ยงเด็กพิการ 

  - ให้ค าแนะน า ปรึกษาแก่บุคลากรทางการศึกษาท่ีเกี่ยวข้องทั้งทางโทรศัพท์ และทางไลน์(line) 

  - ตั้งกลุ่มทางไลน์(line)การศึกษาพิเศษประจ าอ าเภอ ๔ อ าเภอ เพื่อการนิเทศ ติดตาม และติดต่อสื่อสาร

เกี่ยวกับการจัดการศึกษาพิเศษ 

  - นิเทศ ติดตามการเตรียมความพร้อมโรงเรียนจัดการเรียนรวมทุกโรงก่อนเปิดภาคเรียนที่ ๑/๒๕๖๕ 

  - นิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาพิเศษในโรงเรียนจัดการเรียนรวม ในภาคเรียน 

ที่ ๒/๒๕๖๔ 

  - นิเทศ ติดตามการปฏิบัติหน้าที่พ่ีเลี้ยงเด็กพิการในโรงเรียนจัดการเรียนรวม 

 ๒.  เครื่องมือที่ใช้ในกำรปฏิบัติกำรนิเทศ 

           - การสัมภาษณ์  การสอบถาม 

 -  การสังเกต 

 - การตรวจเอกสาร ได้แก่ แผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล(แผนIEP)  แผนการสอนรายบุคคล(IIP) 

ชิ้นงานหรือผลงานนักเรียน 

 - แบบนิเทศ ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานโรงเรียนจัดการเรียนรวม   

 - แบบนิเทศ ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานโรงเรียนต้นแบบเรียนรวม   

 - แบบนิเทศ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติหน้าที่พี่เลี้ยงเด็กพิการ   

 - แบบรายงานผลการพัฒนาสมรรถภาพตามแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) และแบบรายงานผล

การพัฒนานักเรียนพิการเรียนรวมที่ได้รับการส่งเสริมและพัฒนาตามศักยภาพเป็นรายบุคคล                                                            

๓. กำรนิเทศ 

              ๑)  สรุปผลกำรนิเทศทั้งเชิงปริมำณและคุณภำพ 

กำรนิเทศเชิงปริมำณ 

  การนิเทศ ติดตามและประเมินผลการด าเนินการจัดการศึกษาส าหรับนักเรียนพิการเรียนรวม  

จ านวน ๑๔๒ โรงเรียน พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ จ านวน ๓๖ ราย โรงเรียนต้นแบบเรียนรวม จ านวน ๔ โรง และการรายงาน

ผลการพัฒนาเด็กพิการเรียนรวมระดับประถม  จ านวน  ๑๔๙๘ คน (ข้อมูล ๑๐ มิถุนายน  ๒๕๖๕)  



            (๑) นักเรียนพิการเรียนรวม จ านวน ๑๔๙๘ คน ตามโปรแกรมสารสนเทศนักเรียนพิการเรียนรวม

รายบุคคล (SET) ได้รับการพัฒนาศักยภาพรายบุคคล  

            (๒) นักเรียนพิการเรียนรวม จ านวน ๑๔๙๘ คน ตามโปรแกรมสารสนเทศเด็กพิการเรียนรวม

รายบุคคล (SET) ได้รับการพัฒนาสมรรถภาพตามแผน IEP  

            (๓) โรงเรียนต้นแบบจัดการเรียนรวม  จ านวน  ๔  โรง ที่ได้รับการนิเทศ มีผลการประเมินตาม

ประเด็นพิจารณา ๒๕ ประเด็น  

            (๔) พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ  จ านวน ๓๖ ราย ที่ได้รับการนิเทศ มีผลการประเมินตามกรอบภาระงาน

และหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายอื่นที่ไม่ใช่ครูประจ าชั้น จ านวน ๘ ข้อ 

   (๕) โรงเรียนจัดการเรียนรวมทุกโรงได้รับการนิเทศ ติดตาม ช่วยเหลือและประเมินผลการ

ด าเนินงานจัดการศึกษาเรียนรวม  

กำรนิเทศเชิงคุณภำพ 

   (๑) โรงเรียนทุกโรงมีการคัดกรองนักเรียนเป็นรายบุคคล  มีการแต่งตั้งคณะกรรมการและคัดกรอง

นักเรียนแยกตามกลุ่ม ๙ ความพิการ  

            (๒) โรงเรียนจัดการเรียนรวมทุกโรงมีการด าเนินการกรอกข้อมูลในระบบโปรแกรมสารสนเทศเด็ก

พิการเรียนรวมรายบุคคล (SET) มีการกรอกข้อมูลเด็กพิการเรียนผ่านโปรแกรม IEP Online ถูกต้อง ครบถ้วน    

และมีการจัดท าแผนการศึกษาเฉพาะบุคคล IEP ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๔ 

            (๓) มีการสอนเสริมนักเรียนที่มีความบกพร่องทางการเรียนรู้   

            (๔) ครูจัดท าแผน IEP ตามความพิการของผู้เรียน 

            (๕) แผน IEP มีความสมบูรณ์ ครบถ้วนตามองค์ประกอบที่ก าหนดในประกาศกระทรวง 

ศึกษาธิการ 

                      (๖) ครูจัดท าแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล(แผนIEP) ในโปรแกรม  IEP  Online   

เพ่ือขอคูปองการศึกษา  สื่อ  สิ่งอ านวยความสะดวก  และรับการบริการความช่วยเหลืออ่ืนใดทางการศึกษาได้ตรง

ตามความพิการของเด็กแต่ละคน    

   (๗)  โรงเรียนจัดการเรียนรวมทุกโรงได้รับการนิเทศ ติดตาม ช่วยเหลือและประเมินผลการ

ด าเนินงานจัดการศึกษาเรียนรวมครบทุกโรง 

๔.  กำรปฏิบัติงำนนิเทศระดับมัธยมศึกษำ 

    กำรจัดกำรศึกษำพิเศษ 

   ๔.๑ วิธีกำรที่ใช้ในกำรปฏิบัติกำรนิเทศ 

  - ประชุมชี้แจงเกี่ยวกับการจัดการศึกษาพิเศษแก่ผู้บริหารสถานศึกษา 

 



  - ประสานศูนย์การศึกษาพิเศษเขตการศึกษา ๗ จังหวัดพิษณุโลกในการให้เป็นวิทยากรความรู้ 

           - ให้ค าแนะน า ปรึกษาแก่บุคลากรทางการศึกษาที่เก่ียวข้องทั้งทางโทรศัพท์ และทางไลน์(line) 

  - ตั้งกลุ่มทางไลน์(line)การศึกษาพิเศษประจ าอ าเภอ ๔ อ าเภอ เพื่อการนิเทศ ติดตาม และติดต่อสื่อสาร

เกี่ยวกับการจัดการศึกษาพิเศษ 

  - นิเทศ ติดตามการเตรียมความพร้อมโรงเรียนจัดการเรียนรวมทุกโรงก่อนเปิดภาคเรียนที่ ๑/๒๕๖๕ 

  และนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาพิเศษในโรงเรียนจัดการเรียนรวม ในภาคเรียนที่ ๒/๒๕๖๕ 

  - นิเทศ ติดตามการปฏิบัติหน้าที่พ่ีเลี้ยงเด็กพิการในโรงเรียนจัดการเรียนรวม 

 ๔.๒  เครื่องมือที่ใช้ในกำรปฏิบัติกำรนิเทศ 

           - การสัมภาษณ์  การสอบถาม 

 -  การสังเกต 

 - การตรวจเอกสาร ได้แก่ แผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล(แผนIEP)  แผนการสอนรายบุคคล(IIP) 

ชิ้นงานหรือผลงานนักเรียน 

  - แบบนิเทศ ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานโรงเรียนจัดการเรียนรวม   

 - แบบนิเทศ ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานโรงเรียนต้นแบบเรียนรวม   

 - แบบนิเทศ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติหน้าที่พ่ีเลี้ยงเด็กพิการ   

 - แบบรายงานผลการพัฒนาสมรรถภาพตามแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) และแบบรายงานผล

การพัฒนานักเรียนพิการเรียนรวมที่ได้รับการส่งเสริมและพัฒนาตามศักยภาพเป็นรายบุคคล                                                            

๕. ควำมส ำเร็จที่เป็นแบบอย่ำงได้ 

        (๑) จัดอบรมเชิงปฏิบัติการทาง Online ให้กับบุคลากรทางการศึกษาในการใช้โปรแกรมระบบบริหาร

การให้บริการสิ่งอ านวยความสะดวก สื่อ บริการ และความช่วยเหลืออ่ืนใดทางการศึกษา โดยศูนย์การศึกษาพิเศษ 

เขตการศึกษา ๗ จังหวัดพิษณุโลก จัดท าคู่มือการอบรมและลงข้อมูลในโปรแกรม IEP Online ผ่าน link ที่ศูนย์

การศึกษาพิเศษ เขตการศึกษา ๗ ส่งให้ผู้เข้ารับการอบรมทาง Line Group โดยจัดตั้ง Line Group ๔ กลุ่ม  

๔ อ าเภอ 

                  (๒) เด็กพิการเรียนรวมได้รับการพัฒนาตามแผน IEP     

                   (๓) โรงเรียนจัดการเรียนรวมทุกโรงได้รับการนิเทศ ติดตาม ช่วยเหลือและประเมินผลการด าเนินงาน

จัดการศึกษาเรียนรวมครบทุกโรง 

                  (๔) ผู้บริหารสถานศึกษาควรมีการนิเทศภายในเกี่ยวกับการจัดการศึกษาส าหรับนักเรียนพิการ 

เรียนรวมอย่างสม่ าเสมอ 

 

 



๗. แนวทำงในกำรพัฒนำในปีกำรศึกษำ ๒๕๖๕ 

  (๑) ประชุมแจ้งให้ผู้บริหารสถานศึกษาได้รับทราบและปฏิบัติตามนโยบายของกระทรวง 

ศึกษาธิการ  ด้านจัดการศึกษาเรียนรวมส าหรับนักเรียนพิการเรียนรวม  เกี่ยวกับการประกันคุณภาพภายในตาม

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง ให้ใช้มาตรฐานการศึกษาระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

          (๓) จัดอบรมเชิงปฏิบัติการทาง Online ให้กับบุคลากรทางการศึกษาในการใช้โปรแกรมระบบ

บริหารการให้บริการสิ่งอ านวยความสะดวก สื่อ บริการ และความช่วยเหลืออ่ืนใดทางการศึกษา โดยร่วมมือกับศูนย์

การศึกษาพิเศษ เขตการศึกษา ๗ จังหวัดพิษณุโลก จัดท าคู่มือการอบรมและลงข้อมูลในโปรแกรม IEP Online  

    (๔) นิเทศ ติดตาม  และประเมินผลการด าเนินงานจัดการศึกษาเรียนรวมและบุคลากรทางการ

ศึกษา และรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการ 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ภำคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


